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En aplicacién do Regulamento de practicas académicas externas da Universidade de Santiago de
Compostela (USC), aprobado polo Consello de Goberno do 29 de xullo de 2015, no que se establece o
procedemento para a organizacion de practicas externas curriculares, extracurriculares ou practicas para a
elaboracién dos traballos fin de grao/fin de master na propia USC, e considerando que se cumpre os presupostos
esixidos por esta normativa , artigo 27, relativos a:

a} Solicitude do érgano convocante das practicas de inclusién na oferta de practicas:
A Facultade de Ciencias Politicas e Sociais imparte a titulacion de Grao en Ciencia Politica e da
Administracion, que recolle a posibilidade de que os alumnos/as realicen practicas externas en institucions
publicas ou privadas de ata 22 créditos ECTS, 550 horas (1 crédito por cada 25 horas), con cardcter
obrigatorio. Mediante estas practicas preténdese que o alumnado desenvolva os cofiecementos e
habilidades adquiridos ao longo dos seus estudos

b) Informe da unidade receptora de alumnos en practicas. {No caso de unidades administrativas, este drgano
sera a Xerencia)
A vista do escrito da Xerencia da Universidade de Santiago de Compostela, de 19 de xullo de 2017, polo que
manifesta a sta disposicidn a recibir alumnos/as en practicas da titulacién de Grao en Ciencia Politica e da
Administracion, impartida na Facultade de Ciencias Politicas e Sociais,

Esta Reitoria resolve,

1. Autorizar a realizacién de practicas académicas externas dos/as alumnos/as da titulacion de Grao en
Ciencia Politica e da Administracion da Facultade de Ciencias Politicas e Sociais nas instalaciéns das
seguinte unidade administrativa da Universidade de Santiago:

Servizo ou Area N2 de persoasfano Periodo
Area de Calidade e Mellora dos
Procedementos {practicas curriculares-
Prdcticas externas do Grao en Ciencia
Politica e da Administracion)

1 Setembro de 2017 en adiante

2. Establecer o seguinte réxime de practicas académicas externas:

-~ Durante o periodo non lectivo, as practicas que realicen os/as alumnos/as poderdn contemplar unha
dedicacion maxima de 30 horas semanais. Durante o periodo lectivo a dedicacion maxima serd de 15 horas
semanais, agas casos debidamente xustificados. No caso das préacticas curriculares computarase un crédito
por cada vinte e cinco horas de practicas, sen poder superar o limite de 550 horas de traballo do alumno,
que establece na planificacién docente da materia para estes efectos. Estes créditos recofieceranse como
obrigatorios segundo o establecido no plan de estudos.

— As practicas realizaranse no periodo que determine a Comision de xestion das practicas do Centro ou
organo con competencias, de acordo coa direccidon da unidade administrativa e concretaranse nas
convocatorias que realice a USC.

— As précticas a realizar polo alumnado do Grao en Ciencia Politica e da Administracién teran relacion co
traballo realizado nas distintas unidades administrativas autorizadas por esta resolucidn reitoral.

— Ningin alumno/a poderd prorrogar ou repetir as practicas realizadas ao abeiro desta resolucién, agas que
o centro responsable da titulacidn autorice expresamente a realizacion das practicas extracurricul
reguladas no Regulamento de practicas académicas externas da USC.

— Estas practicas non comportaran compensacion econdmica e non implicaran ningun tipo
laboral coa Universidade nin determinaran a existencia de ningunha responsabilidade pola sy

relacion
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— Osfas alumnos/as que van realizar as practicas serdan seleccionados consonte unha convocatoria que
respectard os principios de publicidade, igualdade, obxectividade e mérito. No caso das précticas
curriculares optativas e extracurriculares os alumnos seleccionados deberan matricularse nos prazos
establecidos na resolucién de adxudicacidn das practicas; de non facelo entenderase que desisten da sua
realizacién. E cando se trate das practicas curriculares obrigatorias ou das practicas para a realizacion dos
TFG/TFM é requisito necesario para a adxudicacién das practicas que o alumno estea matriculado
previamente das materias vinculadas (practicas externas obrigatorias, TFG ou TFM, segundo corresponda).

— Por cada alumno/a que realice as practicas na dita unidade administrativa deberdn completarse os datos
solicitados no Modelo para cubrir os datos especificos das practicas académicas externas autorizadas por
Resolucién Reitoral a realizar por parte de estudantes desta Universidade, que figura como anexo a esta
resolucidn.

— A Comisién de practicas, ou con competencias nesta materia da titulacion de Grao en Ciencia Politica e da
Administracién da Facultade de Ciencias Politicas e Sociais nomeara a un titor académico, que realizard o
seguimento das practicas dos estudantes. Asi mesmo, as diferentes unidades administrativas deberan
nomear un titor desta drea para supervisar as practicas realizadas polo alumnado.

— Ao finalizar cada periodo de précticas cada estudante deberan desenvolver o proxecto formativo e
elaborar unha memearia final sobre o realizado

— A avaliacién das practicas realizaraa a USC ao través do titor/-ra académico/a, a vista da memoria final e
do informe do titor/-ra de practicas externo das dependencias nas que realizou as practicas

— Para avaliar favorablemente as practicas ao estudante, este non podera ter unha ausencia superior ao
15% das horas programadas, ou o que determine a guia docente do programa de estudos.

— Cando a avaliacidn da memoria sexa positiva e o informe da actuacion do alumno/a favorable, o
responsable da unidade administrativa emitird por cada estudante, que participase con regularidade nas
practicas externas, unha certificacién na que constard o tempo de colaboracion e as actividades e tarefas
realizadas. A certificacion debera especificar que, $0 surtird efectos académicos, logo da avaliacidn do titor
académico da USC

- 0 alumnado menor de 28 anos segue baixo a proteccion do seguro escolar. Non obstante, no caso de
practicas nas que concorra un risco excepcional, debera contratarse un seguro de accidentes.

— Para calquera situacién non contemplada nesta Resolucion estarase ao indicado no Regulamento de
practicas académicas externas da USC, aprobado no Consello de Goberno do 29 de xullo de 2015.

D. JOSE MANUEL VILLANUEVA PRIETO (XERENTE PA USC); SR. DECANO DA FACULTADE DE CIENCIAS POLITICAS £
SOCIAIS; SRA. XEFA DA AREA DE CAUDADE E MELLORA DOS PROCEDEMENTOS; SR. XEFE DO SERVIZO DE XESTION
ACADEMICA; SR. DIRECTOR DA QFICINA DE INFORMACION UNIVERSITARIA
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ANEXO
MODELO PARA CUMPLIMENTACION DOS DATOS ESPECIFICOS DAS PRACTICAS ACADEMICAS EXTERNAS
AUTORIZADAS POR RESOLUCION REITORAL A REALIZAR POR PARTE DE ESTUDANTES DESTA UNIVERSIDADE
CURSO ACADEMICO 201...../201....

Os abaixo asinantes manifestan que leron e aceptan as condicidns e compromisos establecidos na Resolucidn
Reitoral do 21 de xullo de 2017 da Universidade de Santiago de Compostela que autoriza a realizacion de
précticas na Area de Calidade e Mellora dos Procedementos da USC, e fan constar a seguinte informacion:

1.- Tipo de prdcticas: [ Curriculares O Extracurriculares O Traballo fin de grao/master

2.- Estudante beneficiario
ADCIITIOS € NOME! ..oovivirieriririirrieressrssrintersserssssesrisssssissresarmessssseeresnses 40s0re00898 18008048 HEEmREPEE00Patnarrpes agnas seraesasensnerans bbsbbbnsts

O/a estudante declara estar ac corrente no pagamento do seguro escolar para menores de 28 anos ou ter
cantratado un seguro de accidentes no caso de practicas nas que concorra un risco excepcional.

3.- Titulacién na que estd matriculado o estudante

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

......................................................................................

5.- Titor académico;
DY DONG oo i i SR I8 Farereviorenes Sansrsmas st emoessressanasn sosnaseot SLLELIAES HiHonone sensun sroses o CSRbLtIAR Iz arenve e SaSe BN IS TAE
CON DN ciisiinnviesnsireormsmasoress i essessassestans ot avs sessssmss s sas ssssss srss

6.- Titor externo da unidade administrativa

.
sensus wens Beew . . . e “en asen

DIDONG.....cooeeeeerecee iiereeseeneeesihasammesus seseneseseesesrers sen siopiiens sfsnsen somvses SIbba bosbas eus ats asoius erras s

CON DNttt ser vttt et ensens e bt e s et b s ve s senersnassasen

7.- Duracién das Pricticas Académicas Externas {dd/mm/aa): do.............. T e irraeeas GO irnisresrensasinsnssesrasarnarrensane INE
total de dias: ..........ccveraeeen HOPQS/AAS ooeveviveirnerinnn

8.- O réxime de permisos serd acordado pola unidade administrativa e o estudante, e deberd adaptarse as
normas que a Universidade poida establecer. En todo caso, deberdn respectarse por parte da unidade
administrativa as obrigas de asistencia 4 Universidade motivadas polo cumprimento da actividade académica e
formativa, asi como de representacion e participacién dos estudantes.

10.- O Obxectivo educativo destas practicas € que o estudante aplique e complemente os cofiecementos
adquiridos na sua formacion académica, favorecendo a adquisicion de competencias que o preparen para o
exercicio de actividades profesionais, faciliten a sila empregabilidade e fomenten a sia capacidade de
emprendemento.

11.- Proxecto formativo das pricticas (actividades, competencias, obxectivos especificos, etc.)

COMPETENCIAS QUE ADQUIRE O ALUMNADO EN PRACTICAS:

— Cofiecemento e familiarizacién cos procesos de traballo no sector piblico en particular e e
organizacions complexas en xeral.
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Capacidade para discriminar e manexar diferentes documentos empregados na Administracién Publica.
Familiaridade cos debates e problemas actuais nos eidos da Ciencia Politica e a Xestion Piblica.
Capacidade para identificar e transmitir ideas, problemas e solucidns.

Capacidade para seguir aprendendo. Capacidade de autoaprendizaxe.

CONTIDO DAS PRACTICAS:

Elaboracion de argumentarios sobre temas de actualidade politica.
Organizacion de bases documentais e datos comdns.

Manexo e interpretacion de distintos documentos.

Seguimento de programas politicos.

Desefio de campaias de difusion de actuacions da Administracion Pablica

Coas practicas académicas externas curriculares o alumnado realizara distintas tarefas descritas na guia docente
da materia.

12.- Sistemas de avaliacién e control: O titor académico, a vista do informe da unidade administrativa e da
memoria final do estudante, avaliara as practicas desenvolvidas tal e como se establece no artigo 25, apartado 4
do Regulamento de practicas académicas externas da Universidade de Santiago de Compostela, aprobado polo
Consello de Goberno do 29 de xullo de 2015.

13.- O/a estudante comprométese a cumprir coas seguintes obrigas:

a. Incorporarse na data acordada e cumprir o horario previsto no Anexo.

b. Cumprir e respectar o sistema organizativo da entidade.

c. Gardar o debido sixilo respecto dos asuntos gue cofiezan na sia tarefa.

d. Cumprir e respectar as normas de seguridade e prevencién de riscos laborais da entidade.

e. Cumprir con dilixencia e boa fe as actividades acordadas coa entidade colaboradora.

f. Calquera outro deber previsto na normativa vixente, nos convenios de cooperacién educativa asinados
entre a USC ou entidade xestora de practicas e a entidade colaboradora e, a entidade xestora de
practicas vinculada @ mesma, coa entidade colaboradora.

O que se asina, por triplicado exemplar, 8N......ccoiirnirmcrnnreen y Brverrenras Aeureiiirririsrrrensreresnes de 201.......

O Titor Académico, O Titor pola Area de Calidade e 0 alumno/a,

Mellora dos Procedementos

ASINAAO: ..ceeeereereieeecnnre e ASINAAO: sonveresnrsssnnesresssassassisans ASINAAO! oo rrees i




